
 
 
 
 

 

Beim Rechts- und Ordnungsamt ist  
zum 1. November 2025 die Stelle als  
 

Leitung (m/w/d)  
der Abteilung Standesamt 
 

in Teilzeit mit 25 Stunden/Woche zu besetzen.  
 

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:  
 Leitung der Abteilung Standesamt  
 Fachberatung für die Mitarbeiter (m/w/d) 

des Standesamtes, die Standesbeamten 
(m/w/d) der Bezirksämter und andere  
Bedienstete der Stadtverwaltung im  
gesamten Personenstandswesen 

 Sachbearbeitung für den Bereich der  
Geburten, Sterbefälle, Eheschließungen 
und der besonderen Beurkundungen 

 behördliche Namensänderungen 
 Sühneverfahren 
 Durchführung von Nachlasssicherungen 

 
Änderungen und Anpassungen des endgültigen 
Aufgabenbereichs bleiben vorbehalten. 
 
Wir erwarten: 

 ein abgeschlossenes Studium als Bachelor 
of Arts – Public Management bzw.  
Diplom-Verwaltungswirt (FH) (m/w/d)  
oder eine vergleichbare Qualifikation 

 gute mündliche und schriftliche  
Ausdrucksweise 

 hohes Maß an Führungskompetenz,  
Eigeninitiative und Teamfähigkeit 

 freundliches und sicheres Auftreten sowie 
Durchsetzungsfähigkeit 

 Erfahrungen im Personenstandsrecht so-
wie die Bestellung als Standesbeamter 
(m/w/d) sind von Vorteil 

 
                   Wir bieten: 

 ein interessantes und abwechslungsreiches 
Aufgabengebiet, ein harmonisches  
Arbeitsumfeld und einen krisensicheren 
Arbeitsplatz 

 Möglichkeit der persönlichen und fachli-
chen Weiterentwicklung durch den  
Besuch von Fortbildungsveranstaltungen 

 zinsloses Arbeitgeberdarlehen beim  
Fahrradkauf 

 vielfältige Angebote im Rahmen des  
betrieblichen Gesundheitsmanagements 

 Zuschuss zum Jobticket für den ÖPNV 
 

Die Vergütung richtet sich nach den persönlichen 
Voraussetzungen im Beamtenverhältnis bis zur  
Besoldungsgruppe A 12 LBesGBW. Eine Einstellung 
im Beschäftigungsverhältnis ist ebenfalls möglich.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben 
Sie sich bis spätestens 24. August 2025 bequem  
online unter www.schwaebisch-
gmuend.de/stellenangebote-karriere.html. 
 
Weitere Informationen erhalten Sie beim Leiter des 
Rechts- und Ordnungsamtes, Herrn Gerd Hägele 
(Tel. 07171 603-3010). 
 
Chancengleichheit, Vielfalt und Inklusion sind für die 
Stadt Schwäbisch Gmünd selbstverständlich.  
Wir freuen uns über jede Bewerbung. 
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