Schwabisch Gmind Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben
Stadtverwaltung S_ie sich bis spatestens 4. Januar 2026 bequem on-

line unter www.schwaebisch-gmuend.de/stellenan-
gebote-karriere.html.

Far da; Bezirksamt GroBdeinbach ist zum Weitere Informationen erhalten Sie beim Bezirksamt
1. April 2026 eine unbefristete Stelle als GroBdeinbach, Frau Gerstlauer (Tel. 07171 603-

Fachliche Betreuung (m/w/d) 1571).

in Teilzeit mit einem Beschaftigungsumfang
von 50 % zu besetzen.

Chancengleichheit, Vielfalt und Inklusion sind fiir
die Stadt Schwabisch Gmind selbstverstandlich.
Wir freuen uns Uber jede Bewerbung.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

e Leitung des Bezirksamtes GroBdeinbach

e innerbetriebliche Leitung des Dienstbetriebs,
des Standesamtswesens und Fihrung des
Schriftverkehrs

e allgemeine Information und Beratung der
Ortsvorsteher

e Vorbereitung und Durchfiihrung der Ort-
schaftsratssitzungen einschlieBlich der Proto-
kollfihrung

e Ubernahme von Verwaltungstatigkeiten

e Ansprechperson fir die ¢rtlichen Vereine

e Redaktion des Mitteilungsblattes

e  Bewirtschaftung der 6rtlichen Haushaltsmittel

e Abstimmung 6ffentlicher Belange

o Ubernahme der Ratschreibertatigkeiten

Wir erwarten:

e einen Abschluss als Bachelor of Arts — Public
Management/Diplomverwaltungswirt (m/w/d)
(FH) oder eine abgeschlossene Ausbildung im
mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst
mit entsprechender mehrjahriger Berufserfah-
rung

e winschenswert ware ein erfolgreich abge-
schlossenes Grundseminar fur Familien- und
Personenstandsrecht

e Kenntnisse in der 6ffentlichen Verwaltung

e Kenntnisse in den Gesetzen wie BGB, EGBGB,
GemO, PStG und seine Verordnungen

e selbststandiges Arbeiten sowie Durchsetzungs-
vermogen und sicheres Auftreten, auch in
schwierigen Situationen

e Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Flexibilitat und
Organisationsgeschick

Kenntnisse in den Programmen KM-Einwohner,
Autista und Session sind wiinschenswert.

Wir bieten:

e interessantes und abwechslungsreiches Aufga-
bengebiet, ein harmonisches Arbeitsumfeld
sowie einen krisensicheren Arbeitsplatz

e Moglichkeit der persdnlichen und fachlichen
Weiterentwicklung durch den Besuch von
Fortbildungsveranstaltungen

e  zinsloses Arbeitgeberdarlehen beim Fahrrad-
kauf

e vielfaltige Angebote im Rahmen des
betrieblichen Gesundheitsmanagements

e Zuschuss zum Jobticket fiir den OPNV

Die Vergutung richtet sich nach den personlichen
Voraussetzungen im Beamtenverhaltnis bis zur
Besoldungsgruppe A 10 LBesGBW. Eine Einstellung
im Beschaftigungsverhaltnis ist ebenfalls bis Entgelt-
gruppe 9¢ TV6D maglich.
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