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Verwaltungstachangestellter m/w.q

Als Verwaltungsfachangestellter in unserer Stadtverwaltung hast du ein breit gefachertes Aufgaben- und Tatigkeitsspektrum. Du bist
in den verschiedensten Bereichen der Stadtverwaltung fiir die Blirgerinnen und Blrger helfend, beratend und dienstleistend téatig.
Du erteilst u. a. Auskiinfte, holst Informationen ein, fertigst Bescheide und Schreiben, nimmst An-, Um- und Abmeldungen entgegen,
lasst Fahrzeuge zu und bereitest Méarkte vor. Um diese Aufgaben wahrzunehmen, erlernst Du zahlreiche Rechts- und Verwaltungs-

vorschriften sowie deren praktische Anwendung.

In folgenden Bereichen werden u. a. Fahigkeiten und Fachkenntnisse wéhrend Deiner Ausbildung vermittelt:

+ Organisation
+ Verwaltungsbetriebswirtschaft

Voraussetzungen:
+ mind. mittlerer Schulabschluss

+ gute Noten in Deutsch, Mathematik, Rechnungswesen,
Betriebswirtschaft, Wirtschaft und Recht

* Interesse an der Arbeit mit Recht und Gesetzen,
gute EDV-Kenntnisse

Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Probezeit: 3 Monate
Wochentliche Ausbildungszeit: 39 Stunden
Urlaubsanspruch pro Jahr: 30 Tage

+ Personalwesen
+ Allgemeines und spezielles Verwaltungsrecht

Ausbildungsvergiitung:

nach dem Tarifvertrag fiir Auszubildende des
offentlichen Dienstes (brutto — Stand: 01.04.2025)

1. Ausbildungsjahr: 1.293,26 €
2. Ausbildungsjahr: 1.343,20 €
3. Ausbildungsjahr: 1.389,02 €

+ Jahressonderzahlung 1 x im Jahr, ca. 90 % des mtl. Bruttogehaltes
+ Lernmittelzuschuss von 50,00 € pro Ausbildungsjahr
+ Abschlusspramie in Hohe von 400,00 €

Ausbildungsorte (Duales System)

Betriebliche Ausbildung in der Stadtverwaltung in ca. 10 Dienststellen

Ludwig-Erhard-Berufsschule in Schweinfurt (Blockunterricht)

Uberbetriebliche Ausbildung mit Lehrgangen an der Bayerischen Verwaltungsschule in Neustadt/Aisch (Blockunterricht)

Priifungen

Zwischenprifung (schriftlich) + Abschlussprifung (schriftlich und praktisch)

Berufliche Weiterentwicklung

Beschaftigtenlehrgang Il fur Verwaltungsangestellte (m/w/d) Abschluss: Verwaltungsfachwirt (m/w/d)

Betriebswirt VWA (m/w/d)

Du hast gerne den Uberblick

’SCHWEINFURT

Zukunft findet Stadt



