Willkommen im Oberen Donautal

Die Hochschulstadt Sigmaringen liegt reizvoll im Oberen Donautal und tGiberzeugt
nicht nur mit einer breit aufgestellten Bildungslandschaft und sehr guter Infrastruktur,
sondern auch mit vielfaltigen Freizeiteinrichtungen und hoher Lebensqualitat. Als Teil
unserer Stadtverwaltung arbeiten Sie, wo andere Urlaub machen — inmitten unserer
schonen Kreisstadt mit 17 000 Einwohnern, vielen spannenden Projekten und tollen
Kollegen.

Fur den Gemeinsamen Gutachterausschuss mit 24 weiteren Kommunen des
Landkreises Sigmaringen suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Der Beschaftigungsumfang betragt 50 %. Die Stelle ist unbefristet zu besetzen.

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

e Erfassung und Bearbeitung von Kaufvertragen fur die Kaufpreissammlung mit
der Software WinAKPS,

Mitarbeit bei der Vorbereitung und Erstellung von Verkehrswertgutachten,
Erteilung von Auskiinften zu Bodenrichtwerten,

Ablage und Archivierung von Dokumenten,

Koordinierung von Terminen und Sekretariatsaufgaben.

Sie sind fit fiir diesen Job...

e wenn Sie eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten
(m/w/d) oder eine vergleichbare Ausbildung haben,

e wenn Sie am PC die Anwendung der gebréauchlichen MS Office Produkte
beherrschen und idealerweise bereits Erfahrung mit der Software WinAKPS
haben,

e wenn Sie freundlich im Umgang mit Kunden und Kollegen sind, sicher
auftreten und Flexibilitat, Teamfahigkeit und Vertraulichkeit zu Ihren Starken
zéhlen.

Und das bieten wir Ihnen dafir:

Jobsicherheit und individuelle Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten,

einen modernen und zukunftssicheren Arbeitgeber,

ein motiviertes und gut vernetztes Team,

attraktive Zusatzleistungen wie z.B. Jobticket, Gleitzeitvereinbarung, flexible

Urlaubsregelungen, Mdglichkeit zum Homeoffice und weitere

familienfreundliche Angebote, um Beruf und Privates besser zu vereinbaren,

e ein umfangreiches Gesundheitsmanagement, z.B. Firmenfitness EGYM,
Jobrad, Vereinszuschisse und

e ein offenes Ohr fir Ihre Bedurfnisse in den Bereichen Beruf, Familie und

Gesundheit.

Haben Sie Interesse?



Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, die Sie uns bitte bis zum 20. April 2026
Uber unser Online-Portal zusenden:

https://www.mein-check-in.de/sigmaringen

In jedem Fall beantworten lhnen Frau Lehn, Leiterin der Hauptverwaltung (Tel.
07571/106-108) und Frau Eckelt, stellvertretende Leiterin des Gutachterausschusses
(07571/106-496) gerne offene Fragen zu der ausgeschriebenen Stelle.


https://www.mein-check-in.de/sigmaringen

