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Sachbearbeiter (m/w/d) für die untere Baurechtsbehörde  
 

Teilzeit (20,5 Wochenstunden als Beschäftigter / 22,5 Wochenstunden als Beamter) | 
unbefristet | zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

Sinsheim verbindet attraktive Freizeitmöglichkeiten, eine hohe Lebensqualität und die Sicherheit eines 
modernen öffentlichen Arbeitgebers. Rund 800 Mitarbeitende gestalten täglich die Zukunft unserer Stadt 
und sorgen für einen bürgernahen Service. Für unser Amt für Stadt- und Flächenentwicklung, Abteilung 
Baurecht suchen wir einen Sachbearbeiter (m/w/d) für die untere Baurechtsbehörde. 
 

Das erwartet Sie 

 Vorbereitung und Erlass von Verwaltungsentscheidungen einschließlich Bescheiden und 
Verfügungen; u.a. Bearbeitung bauordnungsbehördlicher Verfahren: Baurechts-
widrigkeitsverfahren, Abbruch- und Beseitigungsverfügungen, Baueinstellungen, 
Nutzungsuntersagungen, Duldungsverfügungen 

 Mitwirkung bei Widerspruchs- und Klageverfahren sowie bei der Erstellung 
verwaltungsrechtlicher Stellungnahmen 

 Rechtliche Prüfung und Bescheidung von Anträgen, Stellungnahmen und Einwendungen 
 Bearbeitung allgemeiner verwaltungsrechtlicher Angelegenheiten einschließlich Fristen- 

und Verfahrensmanagement sowie Überwachung Mängelbeseitigung 
 
Das bringen Sie mit 
 

 Abgeschlossenes Studium Public Management, Diplomverwaltungswirt, Bachelor of Law 
oder ein vergleichbarer rechts- oder verwaltungswissenschaftlicher Hochschulabschluss 

 Idealerweise Kenntnisse im allgemeinen Verwaltungsrecht; Erfahrungen im öffentlichen 
Baurecht sind von Vorteil 

 Fähigkeit, rechtliche Sachverhalte sicher zu analysieren und praxisorientierte Lösungen 
zu entwickeln 

 Kommunikations- und Verhandlungsgeschick, Durchsetzungsvermögen sowie sicheres 
und freundliches Auftreten, Entscheidungsfreude 

 Bereitschaft zur kontinuierlichen Fort- und Weiterbildung 
 
Darauf können Sie sich freuen 
 

 Flexible Arbeitszeiten   Zuschuss zum ÖPNV  
 Moderner Arbeitsplatz   Dienstradleasing 
 Vielfältige Fort- und 

Weiterbildungsmöglichkeiten  
 Corporate Benefits mit attraktiven 

Vergünstigungen 
 Betriebliches Gesundheitsmanagement   Prämie für Mitarbeiterwerbung 
 Lebensarbeitszeitkonto und 

Sabbatjahrmodell 
 Zuschuss zur betrieblichen 

Altersvorsorge 

Wir bieten Ihnen eine Stelle der Besoldungsgruppe A 11 g. D. LBesGBW / Entgeltgruppe 11 
TVöD (2.463,25 – 3.650,06 €). 
 
Weitere Informationen zur Stufensystematik finden Sie hier: Tarifbeschäftigte  

Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 29. November 2026 über 
unser Bewerberportal auf unserer Homepage unter www.sinsheim.de/stellenangebote. 
 
Für Rückfragen stehen Ihnen gerne zur Verfügung: 
Frau Mann, Abteilungsleiterin, Tel. 07261 404 - 144 
Herr Lips, Personalabteilungsleiter, Tel: 07261 404-345 

https://oeffentlicher-dienst.info/tvoed/bund/stufen.html
http://www.sinsheim.de/stellenangebote
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