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Sachbearbeiter (m/w/d) im Bereich Zahlungsverkehr  
 

Teilzeit (25 Wochenstunden) | unbefristet | zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 
Sinsheim verbindet attraktive Freizeitmöglichkeiten, eine hohe Lebensqualität und die Sicherheit 
eines modernen öffentlichen Arbeitgebers. Rund 800 Mitarbeitende gestalten täglich die Zukunft 
unserer Stadt und sorgen für einen bürgernahen Service. 
Für unsere Stadtkasse der Kämmerei suchen wir im Rahmen einer Nachbesetzung einen 
Sachbearbeiter (m/w/d) im Bereich Zahlungsverkehr.  

Das erwartet Sie 

 Bearbeitung des baren Zahlungsverkehrs 
 Abwicklung des unbaren Zahlungsverkehrs im SAP-Verfahren 
 Klärung unklarer oder fehlgeleiteter Einzahlungen 
 Überwachung von Sachkonten und Geschäftspartnern 
 Anforderung fehlender Buchungsbelege 
 Abstimmung mit den Fachämtern im Hause 
 Kontrolle der Abrechnungen der Zahlstellen 
 

Änderungen des Aufgabengebietes sowie die Übertragung weiterer Aufgaben bleiben 
vorbehalten. 
 
Das bringen Sie mit 

 Neben einer abgeschlossenen Ausbildung im Verwaltungsbereich oder in einem 
vergleichbaren Beruf, sollten zudem einschlägige Fachkenntnisse in der kaufmännischen 
Buchführung vorhanden sein 

 Gute Kenntnisse im EDV-Rechnungswesen-Verfahren SAP DVV-Finanzen, kommunale 
Doppik sind von Vorteil 

 Der sichere Umgang mit den Hauptanwendungen des Microsoft Office Pakets (Word, Excel 
und Power Point) sind Voraussetzung 

 Teamfähigkeit, Verlässlichkeit und eine sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise 
 

Darauf können Sie sich freuen 

 Leistungsorientierte Bezahlung (LOB)    Zuschuss zum ÖPNV  
 Moderner Arbeitsplatz und flexible 

Arbeitszeiten 
 Corporate Benefits mit attraktiven 

Vergünstigungen 
 Vielfältige Fort- und 

Weiterbildungsmöglichkeiten  
 Zuschuss zur betrieblichen 

Altersvorsorge 
 Betriebliches Gesundheitsmanagement   Prämie für Mitarbeiterwerbung 
 Lebensarbeitszeitkonto und 

Sabbatjahrmodell 
 Dienstradleasing 

 
Wir bieten Ihnen eine Stelle der Entgeltgruppe 6 TVöD (3.240,30 € – 3.926,20 €). 
Alle Beträge sind monatliche Bruttowerte bei Vollzeitbeschäftigung. 
 
Weitere Informationen zur Stufensystematik finden Sie hier: Tarifbeschäftigte  
 
Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 20. September 2026 über 
unser Bewerberportal auf unserer Homepage unter www.sinsheim.de/stellenangebote. 
 
Für Rückfragen stehen Ihnen gerne zur Verfügung: 
Frau Hildenbrand, Abteilungsleiterin Stadtkasse, Tel. 07261 404 - 323 
Herr Lips, Personalabteilungsleiter, Tel. 07261 404 - 345 


