Die Kreisstadt Roth (ca. 27.000 Einwohner) sucht zum S
frihestmdglichen Zeitpunkt fir den Fachbereich 4 — Planen und Bauen — g

Sachgebiet 40 Bauverwaltung, eine FRANKISCH.

Sachbearbeitung Bauverwaltung (m/w/d)

lhre Aufgabenschwerpunkte:

= Vollzug der Griinanlagen- sowie der Beitrags- und Geblhrensatzung

= Vollzug der Straenreinigungsverordnung

= Bearbeitung und Abschluss von Stellplatzablésevertragen

= Vollzug kassenrechtlicher Anordnungen fiir das Sachgebiet Bauverwaltung

= Keyuser/in im Sachgebiet u. a. fir das Dokumentenmanagement-System ,Dokuneo” und
Ansprechpartner/in fir das Onlinezugangsgesetz (0ZG)

= Assistenztatigkeit fir die Sachgebietsleitung (z. B. Zuarbeit bei Vorkaufs- und
Sanierungsrechten, Grundstickssachbearbeitungen und Vertragen)

lhr Profil:

= Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten,
Beschaftigtenlehrgang | oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung (z. B. Kaufleute
im Blromanagement)

= Fachkenntnisse und Berufserfahrung in den oben genannten Aufgabengebieten sind von
Vorteil

= Gute MS-Office-Kenntnisse sowie eine hohe IT-Affinitat

= Sowohl gute Team- und Kommunikationsfahigkeit als auch die Bereitschaft unterschiedliche
Interessenlagen konstruktiv zu 16sen

= Bereitschaft zur Fortbildung und zu flexibler Arbeitszeit (z. B. Sitzungsdienst)

= Zuverlassigkeit, Leistungsbereitschaft und Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten lhnen:

= Einen unbefristeten Arbeitsvertrag in Vollzeitbeschaftigung (39 Std./Woche)

= Eine interessante, verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit in einem engagierten Team

= Eine leistungsgerechte Bezahlung entsprechend den persdnlichen Voraussetzungen und
Qualifikation bis zur Entgeltgruppe 8 TV6D-VKA

= Einen krisensicheren Arbeitsplatz in einer schonen Gegend mit hohem Freizeitwert

= Zahlung einer Jahressonderzahlung und eines Leistungsentgeltes

= Die Moglichkeit hybrid zu arbeiten

= Betriebliche Altersvorsorge & betriebliches Gesundheitsmanagement

= Zuschuss zum Deutschlandticket Job

= Moglichkeit des Fahrradleasings

=  Gute Fortbildungsmaoglichkeiten

Wir unterstlitzen die Gleichberechtigung in allen Punkten. Schwerbehinderte Bewerber/innen
werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.




BEWEGEND.
HERZLICH.
FRANKISCH.

Fur personalwirtschaftliche Fragen steht lhnen die Sachgebietsleitung Personal, Eveline Enfer,
Tel. 09171 848-111 und fur fachliche Auskinfte die Sachgebietsleiterin Bauverwaltung,
Bettina Lang, Tel. 09171 848-412 gerne zur Verfugung.

Bitte nutzen Sie fir Ihre aussagefahige Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen (Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse) das Online-Bewerbungsportal der Stadt Roth.

Bewerbungsschluss: Sonntag, 29. Juni 2025.

Vorstellungsgesprache: Die Vorstellungsgesprache werden voraussichtlich in der KW 28
stattfinden. Wir bitten die Bewerber/innen dies bereits bei Ihrer Planung zu bertcksichtigen.

Fur Ihre Bewerbung beachten Sie bitte auch die allgemeinen Hinweise (Datenschutzhinweise)
unter www.stadt-roth.de/stellenangebote, die Bestandteil der Ausschreibung sind.



https://www.mein-check-in.de/stadt-roth/position-471525
http://www.stadt-roth.de/stellenangebote

