
Ihre Aufgaben:

• Sie bearbeiten die SEPA-Mandate, übernehmen die 
Datenpfl ege, die elektronische Archivierung und

• unterstützen in der Buchhaltung und im Mahnwesen.

Ihr Profi l:

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zum Ver-
waltungsfachangestellten (m/w/d) oder alternativ in 
einem Finanz-, Steuer- oder Bankberuf.

Als verlässlicher und fairer Arbeitgeber bieten wir Ihnen:

• Attraktives Arbeitsumfeld: Einen zukun� s- und kri-
sensicheren Teilzeit-Arbeitsplatz mit 19,5 Stunden 
pro Woche im Herzen von Traunstein und ein moti-
vierendes Arbeitsumfeld.

• Flexibilität: Großzügige Arbeits- und Gleitzeitre-
gelungen zur Vereinbarkeit von Beruf, Familie und 
Freizeit.

• Vergütung: Ein Arbeitsverhältnis nach dem Tarif-
vertrag für den öff entlichen Dienst mit einer Ein-
gruppierung in die Entgeltgruppe 5 TVöD.

• Attraktive Zusatzleistungen: Wir unterstützen Ihre 
Gesundheit mit einem umfassenden Gesundheits-
management und Möglichkeit zum EGYM Wellpass. 
Zusätzlich bieten wir attraktive Mobilitätsangebote 
wie Fahrradleasing, moderne Umkleideräume und 
vergünstigte Parkmöglichkeiten. Ihre berufl iche 
Weiterentwicklung fördern wir durch individuell 
abgestimmte Schulungen und Weiterbildungen.

Bitte schicken Sie uns Ihre vollständigen Bewer-
bungsunterlagen spätestens bis zum 15.06.2025 an: 
bewerbungen@stadt-traunstein.de (Anlagen bitte 
im PDF-Format)

oder auf postalischem Weg: Stadt Traunstein, Sachge-
biet Personalwesen, 83276 Traunstein.

Haben Sie noch Fragen?

Helmut Wimmer (Tel. 0861/65261) oder Roland 
Boschert (Tel. 0861/65260) aus dem Sachgebiet Perso-
nalwesen helfen Ihnen gerne weiter.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie 
kennenzulernen!

Wir suchen für unsere Stadtkasse zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt einen 

Verwaltungsfach-
angestellten (m/w/d)

in Teilzeit mit 19,5 Wochenstunden.

Mehr Infos unter www.traunstein.de


