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Taunusstein

Taunusstein ist mit rund 31.000 Einwohnern durch die unmittelbare Nahe zur Landeshauptstadt Wiesbaden
und zum Rhein-Main-Gebiet ein beliebter Wohnort im Taunus. Taglich erflllen unsere fast 500 Beschaftigten
vielfaltige und spannende Aufgaben fur unsere Einwohner, Gewerbetreibenden und Gaste.

Werden auch Sie ein Teil von uns - #TeamTaunusstein

Fur das 7-kopfige Team ,,Immobilienmanagement” der Abteilung ,Gebaudemanagement”
suchen wir einen

Sachbearbeiter (m/w/d) im Bereich Grundstuckswesen

unbefristet, Teilzeit (19,5 Std./Wo.), EG 9a TV6D, d.h. ca. 24.000,- € bis 29.000,- € brutto/Jahr

lhr Profil lhre Aufgaben

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum e Abwicklung abgeschlossener
Rechtsanwaltsfachangestellten Grundstiicksvertrage incl. Uberwachung und
(m/w/d) und/oder Notarfachangestellten Sicherstellung der vereinbarten Rechte und
(m/w/d), Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) Pflichten
oder Immobilienkaufmann/-kauffrau oder eine e  Unterschriftsreife Vorbereitung der Zeugnisse
vergleichbare kaufmannisch abgeschlossene far die Vorkaufsrechtverzichtserklarung und
Ausbildung mit einschlagiger nachweisbarer Uberwachung der Umlauffristen in den
Berufserfahrung im Bereich beteiligten Abteilungen sowie Erstellung der
Grundstlckswesen, Miet- und Pachtrecht Gebihrenbescheide

e Fachkenntnisse und Berufserfahrung im e Vorbereitung von Grundstuckskauf-, Pacht-,
Vertragsrecht sind winschenswert Pflege-, Nutzungs- und Gestattungsvertragen

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und auf Grundlage der erzielten
Schrift setzen wir voraus (mind. C1-Niveau) Verhandlungsergebnisse

e Sicheres und freundliches Auftreten sowie ein e  Zusammenstellung aller erforderlicher Daten
hohes Mal an Teamfahigkeit, Sorgfalt und far die Vorbereitung von
Verantwortungsbewusstsein Vertragsverhandlungen fur zu entwickelnde

Gebiete oder von Einzelgrundsticken

www.taunusstein.de


https://www.taunusstein.de/portal/startseite.html

Stellenausschreibung
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Taunusstein

Wir tiber uns

Die Stadt Taunusstein beschaftigt fast 500
Mitarbeitende. Hiervon arbeiten rund 30
Mitarbeitende in der Abteilung
.Gebaudemanagement” mit ihren
vielfaltigen und spannenden Aufgaben in den
Bereichen:

» Immobilienmanagement und
unbebaute Grundstlicke

» Technisches
Gebaudemanagement

> Gebaudeservice
» Mehrzweckeinrichtungen

Im Bereich ,Immobilienmanagement und
unbebaute Grundstticke” sind Sie
verantwortlich fur die Abwicklung von
Grundstucksvertragen, Vorbereitung von
Vertragen und das kommunale Vorkaufsrecht.

Unsere Benefits

Festgehalt (EG 9a TV6D) mit leistungsorientierter
Komponente und allen sonstigen Leistungen lt.
TV6D
Taunussteiner Treuebonus: Gewahrung einer
widerruflichen monatlichen Zulage nach einem
Jahr in unserem Team
30 Tage Urlaub, plus

o einzusatzlicher freier Tag,

o 24.und 31.12. frei,

o jahrlicher Betriebsausflug
Betriebliche Altersvorsorge (ZVK)
Umfassende personliche Einarbeitung und
Onboarding ins Team
Projektbeteiligung in samtlichen stadtischen
Aufgabenbereichen
Modernes agiles Arbeitsumfeld und eine burger-
und zukunftsorientierte Verwaltung
Tageweise mobiles Arbeiten in Absprache méglich
(nach der Einarbeitungszeit)
Flexible Arbeitszeiten fur eine gute Work Life
Balance mit der Méglichkeit, anfallende
Uberstunden durch Freizeit auszugleichen
Attraktive individuelle und fachliche
Weiterbildungsmoglichkeiten im Rahmen einer
gezielten Personalentwicklung
Burohunde willkommen
Betriebliche Gesundheitsforderungsangebote (z.B.
EAP, Physiobehandlung, Externe
Mitarbeiterberatung, etc.)
Fahrrad- oder E-Bike-Leasing im Rahmen der
Entgeltumwandlung
RMV-JobTicket Premium ohne Eigenanteil
Sieben stadteigene Kitas
Parkplatze in der Tiefgarage
Besondere Unterstutzung lhres Ehrenamtes (z.B.
bei der Freiwilligen Feuerwehr Taunusstein)

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns Uber |hre aussagekraftige Online-Bewerbung bis zum 19.10.2025.

Das Auswahlverfahren wird voraussichtlich am 28.10.2025 stattfinden.

Ihre Fragen beantwortet gerne Frau Agnes Fuchs (agnes.fuchs@taunusstein.de),
06128/241-330.

0151 - 67418937

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

www.taunusstein.de


https://www.mein-check-in.de/taunusstein/position-490457
mailto:agnes.fuchs@taunusstein.de
https://www.taunusstein.de/buergerservice/verwaltung/gebaeudemanagement-900000007-29880.html?titel=Geb%C3%A4udemanagement
https://www.taunusstein.de/buergerservice/verwaltung/gebaeudemanagement-900000007-29880.html?titel=Geb%C3%A4udemanagement
https://oeffentlicher-dienst.info/c/t/rechner/tvoed/vka?id=tvoed-vka-2025&matrix=1

