
Starte in deine Zukunft mit einer Ausbildung bei uns zur

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

Als Stadt legen wir großen Wert auf die Ausbildung eigener Nachwuchskräfte in verschiedenen Ausbildungs-
berufen. In unserer Stadtverwaltung sind über 350 Mitarbeiter für ca. 22.000 Einwohner zuständig.

Beginne zum 01. September 2024 eine dreijährige Ausbildung in einem vielseitigen und interessanten Aus-
bildungsberuf in der Verwaltung der Stadt Traunreut.

Während der dreijährigen praktischen Ausbildung im Rathaus erhältst du Einblicke in verschiedene Abteilungen 
der Stadtverwaltung. Du lernst die Organisation und den Verwaltungsablauf innerhalb der Stadt, die verwal-
tungsbetrieblichen Aufgaben, das Personalwesen sowie die entsprechenden Rechtsanwendungen dazu kennen.
Der theoretische Teil der Ausbildung erfolgt blockweise an der Berufsschule II in Traunstein und durch über-
betriebliche Ausbildung an der Bayerischen Verwaltungsschule in Form von Volllehrgängen. Schwerpunkte der 
im Unterricht behandelten Themen sind Kommunalrecht, Verwaltungsrecht, Finanzwirtschaft, Personalwesen 
oder auch verwaltungsbetriebswirtschaftliches Handeln und Staatsrecht.

Unsere Erwartungen an dich:

•	Zielstrebigkeit, Motivation und Teamfähigkeit

•	selbstständiges Arbeiten und gewissenhafter Umgang mit Gesetzen

•	freundliches Auftreten im Umgang mit Bürgerinnen und Bürgern

•	gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise

•	mittlerer oder höherer Schulabschluss mit guten Deutschkenntnissen 

Das bieten wir dir:

•	3-jährige Praxisausbildung in den einzelnen Fachabteilungen nach Ausbildungsplan

•	Bezahlung nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes (TVAöD), Jahressonderzahlung, vermögenswirk-
same Leistungen und Abschlussprämie nach bestandener Prüfung

•	Übernahmemöglichkeit nach erfolgreich bestandener Abschlussprüfung

•	einen sicheren und modernen Arbeitsplatz

•	lebenslange Weiterbildungs- und Aufstiegsmöglichkeiten

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende uns jetzt deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit 
deinen Jahreszeugnissen per Post oder E-Mail an folgende Adresse: 

Stadt Traunreut ∙ Personalamt
Rathausplatz 3 ∙ 83301 Traunreut
Telefon: +49 8669 857-348 ∙ E-Mail: bewerbung@traunreut.de


