Verwaltungsfachangestellter in der
Kommunalverwaltung (m/w/d), 00-13A-24/1

Die Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) in der Fachrichtung Kommunalverwaltung
bereitet dich auf vielseitige Aufgaben in der 6ffentlichen Verwaltung vor. Einsatzmaoglichkeiten gibt
es beispielsweise bei Stadten und Gemeinden, Landratsamtern oder Regierungsprasidien.

Wahrend deiner Ausbildung lernst du die unterschiedlichen Bereiche der Stadtverwaltung Tiibingen
kennen. Dazu gehoren unter anderem das Einwohnermeldeamt, die Sozialverwaltung, das
Standesamt sowie die Personalverwaltung. So erhéltst du einen umfassenden Einblick in die
vielfaltigen Aufgaben einer modernen Kommunalverwaltung.

DEINE AUFGABEN

e du bearbeitest Verwaltungs- und
Blroaufgaben

e du erfasst, prifst und berechnest
beispielsweise Gebihren, Kosten oder
Leistungen

e du beréatst Birger (m/w/d) und erteilst
Auskiinfte

e du bearbeitest Antrdage und unterstitzt
bei Verwaltungsverfahren

e du erstellst Schriftverkehr und
bearbeitest den Posteingang und
Postausgang

DAS BRINGST DU MIT

mindestens mittlere Reife

gute bis ordentliche Leistungen in den
Fachern Deutsch und Gemeinschaftskunde
Freude am Umgang mit Menschen
Lernbereitschaft

Flexibilitat

Teamfahigkeit

Zuverlassigkeit und Sorgfalt



HINWEISE

Die Ausbildung dauert drei Jahre und kann bei entsprechender Leistung auf zweieinhalb Jahre
verkirzt werden.

Sie findet dual statt: Die praktische Ausbildung erfolgt in verschiedenen Amtern und Fachbereichen
der Stadtverwaltung Tiibingen. Erganzend besuchst du den Blockunterricht an der Theodor-Heuss-
Schule in Reutlingen.

Nach der Zwischenprifung in der Mitte des zweiten Ausbildungsjahres beginnt im dritten
Ausbildungsjahr der Abschlusslehrgang an einer Verwaltungsschule. Die Ausbildung endet mit einer
schriftlichen und einer mindlichen Abschlussprifung.

Vergiitung (brutto)

1. Jahr: 1.368,36 Euro
2. Jahr: 1.418,20 Euro
3. Jahr: 1.464,02 Euro

DIE NACHSTEN FREIEN PLATZE
e September 2027
Es werden jahrlich sechs Ausbildungsplatze angeboten.

Es gibt keinen festen Bewerbungsschluss solange der Bewerbungsbutton aktiv ist, sind noch Platze
verfligbar.

BEI INTERESSE NIMM GERNE KONTAKT AUF MIT

Universitatsstadt Tubingen
Fachbereich Personal

Nina Neher

E-Mail ausbildung@tuebingen.de
Telefon 07071 204-1391



