
 
 

Verwaltungsfachangestellter in der 
Kommunalverwaltung (m/w/d), 00-13A-24/1 
 
Die Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) in der Fachrichtung Kommunalverwaltung 

bereitet dich auf vielseitige Aufgaben in der öffentlichen Verwaltung vor. Einsatzmöglichkeiten gibt 

es beispielsweise bei Städten und Gemeinden, Landratsämtern oder Regierungspräsidien. 

 

Während deiner Ausbildung lernst du die unterschiedlichen Bereiche der Stadtverwaltung Tübingen 

kennen. Dazu gehören unter anderem das Einwohnermeldeamt, die Sozialverwaltung, das 

Standesamt sowie die Personalverwaltung. So erhältst du einen umfassenden Einblick in die 

vielfältigen Aufgaben einer modernen Kommunalverwaltung. 

 

 

 DEINE AUFGABEN   
      

• du bearbeitest Verwaltungs- und 

Büroaufgaben 

• du erfasst, prüfst und berechnest 

beispielsweise Gebühren, Kosten oder 

Leistungen 

• du berätst Bürger (m/w/d) und erteilst 

Auskünfte 

• du bearbeitest Anträge und unterstützt 

bei Verwaltungsverfahren 

DAS BRINGST DU MIT  

 
• mindestens mittlere Reife 

• gute bis ordentliche Leistungen in den 

Fächern Deutsch und Gemeinschaftskunde 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Lernbereitschaft 

• Flexibilität 

• Teamfähigkeit 

• Zuverlässigkeit und Sorgfalt 

• du erstellst Schriftverkehr und  

bearbeitest den Posteingang und 

Postausgang 

 
 
 



HINWEISE 

 

Die Ausbildung dauert drei Jahre und kann bei entsprechender Leistung auf zweieinhalb Jahre 

verkürzt werden. 

 

Sie findet dual statt: Die praktische Ausbildung erfolgt in verschiedenen Ämtern und Fachbereichen 

der Stadtverwaltung Tübingen. Ergänzend besuchst du den Blockunterricht an der Theodor-Heuss-

Schule in Reutlingen. 

 

Nach der Zwischenprüfung in der Mitte des zweiten Ausbildungsjahres beginnt im dritten 

Ausbildungsjahr der Abschlusslehrgang an einer Verwaltungsschule. Die Ausbildung endet mit einer 

schriftlichen und einer mündlichen Abschlussprüfung. 

 

Vergütung (brutto)  

1. Jahr: 1.368,36 Euro 

2. Jahr: 1.418,20 Euro 

3. Jahr: 1.464,02 Euro 

 

 

 
DIE NÄCHSTEN FREIEN PLÄTZE 

• September 2027 

Es werden jährlich sechs Ausbildungsplätze angeboten. 

 

Es gibt keinen festen Bewerbungsschluss solange der Bewerbungsbutton aktiv ist, sind noch Plätze 

verfügbar. 

 

 

 

BEI INTERESSE NIMM GERNE KONTAKT AUF MIT 
 

Universitätsstadt Tübingen 

Fachbereich Personal 

Nina Neher 

E-Mail ausbildung@tuebingen.de 

Telefon 07071 204-1391 

 


