Die Verwaltungsgemeinschaft Tlirkheim im Landkreis Unterallgdu, mit ca.
12.000 Einwohnern, sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte

Stellenausschreibung

Kassenleitung (m/w/d)

unbefristet in Vollzeit oder Teilzeit mit mindestens 32 Wochenstunden

Das Aufgabengebiet beinhaltet insbesondere:

Leitung und Koordination der Kasse mit allen zugewiesenen Aufgaben

Bewirtschaftung der Kassenmittel, Erstellen von Tages- und Kassenabschlissen, Liquidi-
tatsplanung

Haupt- und Sachkontenfihrung, Fihren von Verwahr- und Vorschusskonten
Abwicklung des Zahlungsverkehrs

Fertigung von Statistiken (Vierteljahresstatistik, Jahresrechnungsstatistik, Gewerbe-
steuerumlage)

Jahresabschlussarbeiten

Mahn- und Vollstreckungswesen

Abwicklung von Spenden

Sie bringen mit:

abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten bzw. Fachpri-
fung | oder die Laufbahnbefdhigung fur die zweite Qualifikationsebene der Fachlaufbahn
Verwaltung und Finanzen, oder eine vergleichbare abgeschlossene Berufsausbildung.
Fundierte Kenntnisse im Bereich Buchhaltung und Kasse waren wiinschenswert
Einsatzbereitschaft, Kommunikations- und Teamfahigkeit

Gute IT-Anwenderkenntnisse in MS-Office und Fachanwendungen fir den Finanzbereich,
wie z.B. cipkom der Fa. komuna waren von Vorteil

blrgerorientiertes, freundliches und sicheres Auftreten

Sorgfaltige Arbeitsweise und Freude am Umgang mit Zahlen

Wir bieten Ilhnen an:

eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit

einen sicheren Arbeitsplatz mit guten Arbeitsbedingungen in einem netten Team
Tarifgerechte Vergiitung nach TV6D bzw. Besoldung nach den beamtenrechtlichen
Vorschriften

die Stelle ist bedingt teilzeitfahig

Teilnahme an WeiterqualifizierungsmalRnahmen

gleitende Arbeitszeiten und Parkplatz vor der Haustlre

Haben wir Ihr Interesse geweckt und mdchten Sie unser Team verstarken?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 29.08.2025 per E-Mail an
Bewerbung@tuerkheim.de oder per Post an die Verwaltungsgemeinschaft
Turkheim, Maximilian-Philipp-StralRe 32, 86842 Tirkheim.

FUr weitere Ausklnfte zur Stelle steht unser stellvertretender Hauptamtsleiter Herr Kluge unter
der Rufnummer 0 82 45 / 53-12 gerne zur Verfligung.

Tlrkheim den 04.08.2025 Verwaltungsgemeinschaft TlUrkheim

N
Christian Kahler
Gemeinschaftsvorsitzender
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