STADT

UNTERSCHLEISSHEIM

Arbeiten bei der Stadt - werden Sie Teil unseres Teams!

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine

stellvertretende Sachgebietsleitung (w/m/d) "Kasse
und Vollstreckung"

zur Besetzung einer Vollzeitstelle fir den Geschéftsbereich 20 ,Service & Finanzen" im Sachgebiet 24 "Kasse
und Vollstreckung".

Ihr Aufgabengebiet umfasst schwerpunktmagig:

- Vertretung und Unterstiitzung der Sachgebietsleitung

- Uberwachung und Bereinigung der offenen Posten (Kreditoren und Debitoren)

- Unterstiitzung bei der Einfiihrung des digitalen Rechnungsworkflows

- Betreuung des digitalen Rechnungseingangs

- Unterstitzung in der Vollstreckung, insbesondere bei den laufenden Mahn- und Insolvenzverfahren

Ihr Profil:

- Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (w/m/d) oder AL/BL I, abgeschlossene kaufméannische
Ausbildung bzw. mehrjahrige Téatigkeit in der Buchhaltung

- Buchhaltungskenntnisse und Freude am Umgang mit Zahlen

. Selbstandige, ergebnisorientierte und zuverlassige Arbeitsweise
- Durchsetzungsvermdgen und Kontaktfreudigkeit

- Gute MS-Office-Kenntnisse

Nahere Auskinfte zu den Téatigkeiten erteilt Ihnen gerne Frau Ostermeier, Tel. 089 31009 148.
Ansprechpartnerin in personalrechtlichen Fragen ist Frau Klingberg, Tel. 089 31009 165.

Die Stelle ist nach EG 9 a bewertet. DieVergutung erfolgt nach den Bestimmungen des TVOD entsprechend

Ihrer Qualifikation. Bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber
(w/m/d) bevorzugt eingestellt..

Unser Bewerberportal und was wir Ihnen dariiber hinaus als Arbeitgeber anbieten kénnen, finden Sie hier. Bei
Interesse lassen Sie uns lhre Bewerbung bis 20.02.2022 Uber unser Bewerberportal zukommen.

www.unterschleissheim.de

oy


https://www.unterschleissheim.de/rathaus-politik-buergerservice-online/stellenangebote.html
https://www.unterschleissheim.de/startseite.html

