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STADT. GEMEINSAM. GESTALTEN.

Die STADT WURZBURG sucht Sie fiir den Fachbereich Personal, Digitalisierung und
Organisation zum 01.10.2025:

Mitarbeiter/in (m/w/d) fur die Zentrale Zeitwirtschaft
und TARIS-Fachadministration

Wir bieten Ihnen:

unbefristetes Arbeits- bzw. Dienstverhdltnis mit bis zu 19,5 bzw. 20 Stunden/Woche

eine der Aufgabenstellung entsprechende Eingruppierung in Entgeltgruppe 9b TV6D bzw.
Besoldung nach Besoldungsgruppe A9/10 BayBesO

Vorteile einer Beschaftigung bei der Stadt Wirzburg: www.wuerzburg.de/benefits

lhre Aufgaben:

Bearbeitung aller Arbeitszeitangelegenheiten an das System angeschlossenen stadtischen
Beschaftigten

Vollzug des Arbeitszeitgesetzes und der Vorschriften mit arbeitszeitrelevanten Inhalten, der
Dienstvereinbarung Arbeitszeit, Dienstanweisungen und Verwaltungsvorschriften

zentrale Fachadministration des TARIS-Zeiterfassungssystems

Konzeption und Durchfiihrung von Schulungen fur die Zeitbeauftragten und Fuhrungskréfte
Ansprechperson fir Fragen rund um die Zeitwirtschaft

lhr fachliches Profil:

Qualifikationsprifung fur den Einstieg in die 3. Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwal-
tung und Finanzen oder Beamte/innen, welche momentan die modulare Qualifikation absol-
vieren oder Qualifikationsprifung fur den Einstieg in die 2. Qualifikationsebene der Fachlauf-
bahn Verwaltung und Finanzen und Eignungsvermerk fur die modulare Qualifikation oder
Fachprifung Il fir Verwaltungsangestellte (BL 11)

Ihr personliches Profil:

Sie verfugen Uber eine hohe Serviceorientierung und sind fur die Bewaltigung der Terminarbeiten
unter Zeitdruck belastbar und stressresistent. Zudem besitzen Sie eine sichere miindliche und
schriftliche Ausdrucksweise und eine ausgepragte Team- und Durchsetzungsféhigkeit. Daneben
haben Sie Freude an selbststandiger und eigenverantwortlicher Arbeitsweise.

Wir freuen uns uber Ihre Bewerbung bitte bis zum 25.06.2025 online Uber das interne Bewerber-
portal der Stadt Wirzburg. www.mein-check-in.de/wuerzburg-intern

Ihre Ansprechperson:
Jirgen Fu3, Fachabteilungsleitung & 0931 37-3809
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