Stellenausschreibung Nr. 175 15.10.2025

STADT. GEMEINSAM. GESTALTEN.

Die STADT WURZBURG sucht Sie fiir das Standesamt zum nachstmoglichen Zeitpunkt:

Standesbeamt/in (m/w/d) fur Eheregister,
Sterbefalle und Digitalisierung im Standesamt

Wir bieten lhnen:

e unbefristetes Arbeits- bzw. Dienstverhéltnis bis zu 19,5 bzw. 20 Stunden/Woche

e eine der Aufgabenstellung entsprechende Eingruppierung in Entgeltgruppe 9b TVAD bzw.
Besoldung nach Besoldungsgruppe A 9/10 BayBesO

e Vorteile einer Beschaftigung bei der Stadt Wiirzburg: www.wuerzburg.de/benefits

lhre Aufgaben:

e Fortfuhrung der Personenstandsregister, Urkundenausstellung und Durchfiihrung von Berich-
tigungsverfahren (eigenstandig und Uber das Amtsgericht Wirzburg)

¢ Beurkundung namensrechtlicher Erklarungen nach vorheriger ausfuhrlicher Beratung der An-
tragsteller/innen Uber deutsches und internationales Namensrecht

¢ Digitalisierung der Personenstandsregister und Umsetzung der Vorgaben des Onlinezugangs-
gesetzes (ldentifikationsnummerngesetz, Datenabrufverfahren)

e Beurkundung von Sterbefallen

e Vornahme von Trauungen (auch samstags)

Ihr fachliches Profil:

e Qualifikationsprufung fir den Einstieg in die 3. Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwal-
tung und Finanzen oder modulare Qualifizierung fir die 3. Qualifikationsebene der Fachlauf-
bahn Verwaltung und Finanzen oder Fachprifung Il fur Verwaltungsfachangestellte (BL 11)

o umfassende Kenntnisse des aktuellen und historischen Personenstands-, Ehe-, Abstam-
mungs- und Namensrechts sowie des internationalen Privatrechts (IPR)

e gute EDV-Kenntnisse

Ihr persdnliches Profil:

Sie verflgen Uber ein gutes Zeitmanagement, selbststandige Arbeitsweise und besitzen eine aus-
gepragte Team-, Konflikt- und Durchsetzungsfahigkeit. Neben Kontaktfahigkeit, Resilienz, Verant-
wortungsbereitschaft sowie Eigeninitiative z&hlen Service- und Kundenorientierung, Sorgfalt und
Genauigkeit, sowie Entscheidungsfreude zu lhren persénlichen Starken. Ein gepflegtes AuReres
sowie Gewandtheit in Wort und Schrift zeichnen Sie aus.

WIR — Das sind 3.500 Beschéftigte, die taglich die Stadt Wirzburg fir alle Birgerinnen und Buir-
ger mitgestalten. Kommen auch Sie in unser Team!

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung bitte bis zum 29.10.2025 online Uber das Bewerberportal
der Stadt Wirzburg. www.wuerzburg.de/jobs

Ihre Ansprechpersonen:
Silvia Hetzer, Dienststellenleitung Standesamt, @ 0931 37-2410
Petra Kreisz, stellv. Dienststellenleitung Standesamt, @& 0931 37-3412
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