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STADT. GEMEINSAM. GESTALTEN. 

 
Die STADT WÜRZBURG sucht Sie für Fachbereich Sport zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 
 

Sachbearbeiter/in für die Verwaltung / 

 Geschäftszimmer Fachbereichsleitung (m/w/d) 
 

 
Wir bieten Ihnen: 

 unbefristetes Arbeits- bzw. Dienstverhältnis mit bis zu 39 bzw. 40 Stunden/Woche 

 eine der Aufgabenstellung entsprechende Eingruppierung in Entgeltgruppe 7 TVöD bzw. 

Besoldung nach Besoldungsgruppe A6/7 BayBesO 

 Vorteile einer Beschäftigung bei der Stadt Würzburg: www.wuerzburg.de/benefits 

 gute ÖPNV Anbindung bzw. Parkmöglichkeit 

 

Ihre Aufgaben: 

 selbständige und eigenverantwortliche Verwaltung, Vergabe und Organisation der 42 städt. 

Schulsporthallen und 3 Lehrschwimmbecken an Vereine, Institutionen, Betriebe usw. für die 

Jahres-/Winterbelegung und an den Wochenenden 

 selbständige Erledigung aller anfallenden Verwaltungstätigkeiten für das Geschäftszimmer 

des Fachbereichsleiter, sowie Sachbearbeitung im Bereich des Haushaltswesens 

 Unterstützung und Mitwirkung bei der Organisation, Durchführung und Nachbereitung von 

einzelnen Veranstaltungen (Sportlerehrungen, Empfängen, usw.) 

 Vertretung und Unterstützung der Stellen Verwaltung/Liegenschaften und Verwaltung/Veran-

staltungen nach Bedarf 

 

Ihr fachliches Profil: 

 Verwaltungsfachangestellte/r oder Fachprüfung I für Beschäftigte (BL I) oder Qualifikations-

prüfung für den Einstieg in die 2. Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und Fi-

nanzen 

 gerne können sich auch Nachwuchskräfte des diesjährigen Abschlussjahrgangs bewerben 

 

Ihr persönliches Profil: 

Sie verfügen über ein gutes Zeitmanagement, eine kostenbewusste und selbstständige Arbeits-

weise und besitzen Einfühlungsvermögen und Menschenkenntnis, gepaart mit einem hohen Maß 

an Organisationstalent und Flexibilität. Neben Kontaktfähigkeit, Resilienz und Verantwortungsbe-

reitschaft, zählen Service- und Kundenorientierung, Problemlösungsvermögen und Entschei-

dungsfreude zu Ihren persönlichen Stärken. Gute EDV- Kenntnisse und Führerschein der Klasse 

B sind wünschenswert. Wenn sie sich bereits ehrenamtlich im Sport engagieren, würde uns das 

sehr freuen.  

 

WIR – Das sind 3.500 Beschäftigte, die täglich die Stadt Würzburg für alle Bürgerinnen und Bür-

ger mitgestalten. Kommen auch Sie in unser Team! 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bitte bis zum 06.07.2025 online über das Bewerberportal 

der Stadt Würzburg. www.wuerzburg.de/jobs 

 

Ihre Ansprechpersonen: 

Jens Röder, Fachbereichsleitung Sport,  0931 7908-450 

Harald Wahler, stellv. Fachbereichsleitung Sport,  0931 7908-454 

http://www.wuerzburg.de/benefits
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