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STADT. GEMEINSAM. GESTALTEN. 
 

Die STADT WÜRZBURG sucht Sie für den Fachbereich Personal, Digitalisierung und Organi-

sation zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 

 

Entgelt- und Bezügerechner/in (m/w/d) 
 

 

Wir bieten Ihnen: 

 unbefristetes Arbeits- bzw. Dienstverhältnis bis zu 39 bzw. 40 Stunden/Woche   

 eine der Aufgabenstellung entsprechende Eingruppierung in Entgeltgruppe 9a TVöD bzw. 

Besoldung nach Besoldungsgruppe A 8 BayBesO 

 Vorteile einer Beschäftigung bei der Stadt Würzburg: www.wuerzburg.de/benefits  

 

Ihre Aufgaben: 

 Pflege sämtlicher abrechnungswirksamer Daten im LGOA-System 

 selbstständige Abrechnung und Versteuerung von Dienst- und Fortbildungsreisen 

 Berechnung und Zahlbarmachung der monatlichen Entgelte 

 Feststellung der Fehlzeiten mit/ohne Entgeltfortzahlung, z.B. Berechnung von Krankenbezü-

gen, Krankengeldzuschuss, usw. 

 eigenverantwortliche Kontrolle der monatlichen Entgelt- und Bezügeabrechnungen 

 

Ihr fachliches Profil: 

 Verwaltungsfachangestellte/r oder Fachprüfung I für Beschäftigte (BL I) oder Qualifikations-

prüfung für den Einstieg in die 2. Qualifikationsebene Fachlaufbahn Verwaltung und Finan-

zen  

 fundierte Kenntnisse im Besoldungs- und Tarifrecht (insbes. TVöD und BayBesG) sowie im 

Sozialversicherungs-, Zusatzversorgungs-, Lohnsteuer- und Reisekostenrecht bzw. die Be-

reitschaft und Befähigung, sich diese Kenntnisse in kürzester Zeit anzueignen 

 absolute Zahlensicherheit 

 schnelle Auffassungsgabe und Flexibilität bei der Umsetzung der ständigen und oft recht 

kurzfristig veröffentlichten gesetzlichen und tarifrechtlichen Änderungen  

 

Ihr persönliches Profil: 

Sie verfügen über eine hohe Serviceorientierung und sind für die Bewältigung der Terminarbeiten 

unter Zeitdruck belastbar und stressresistent. Zudem besitzen Sie eine sichere mündliche und 

schriftliche Ausdrucksweise und eine ausgeprägte Team- und Durchsetzungsfähigkeit. Eine 

selbstständige Arbeitsweise und Entscheidungsfreude zählen zu Ihren persönlichen Stärken. 

 

 

WIR – Das sind 3.500 Beschäftigte, die täglich die Stadt Würzburg für alle Bürgerinnen und Bür-

ger mitgestalten. Kommen auch Sie in unser Team! 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bitte bis zum 29.10.2025 online über das Bewerberportal 

der Stadt Würzburg. www.wuerzburg.de/jobs 

 

Ihre Ansprechpersonen: 

Jürgen Fuß, Fachabteilungsleitung Entgeltabrechnung,  0931 37-3809 

http://www.wuerzburg.de/benefits
https://www.wuerzburg.de/themen/beruf-arbeit/stellenausschreibungen/index.html

