Stellenausschreibung Nr. 91 18.05.2026

STADT. GEMEINSAM. GESTALTEN.

Die STADT WURZBURG sucht Sie fiir den Fachbereich Soziales zum nachstmdglichen Zeit-
punkt:

Sachbearbeiter/in (m/w/d) fur den Aufgabenbereich
Bildungs- und Teilhabeleistungen

Wir bieten lhnen:

e ein bis zum 31.12.2027 befristetes Arbeitsverhéltnis mit bis zu 39 Stunden/Woche
e eine der Aufgabenstellung entsprechende Eingruppierung in Entgeltgruppe 8 TV6D
e Vorteile einer Beschaftigung bei der Stadt Wiirzburg: www.wuerzburg.de/benefits

Ihre Aufgaben:

e personliche und telefonische Beratung der Klientinnen und Klienten zu den Bildungs- und
Teilhabeleistungen entsprechend den gesetzlichen Vorgaben und Unterstiitzung bei der An-
tragsstellung

e Prifung und abschlieRende Bearbeitung der Antrage sowie Eingabe und Anderung der rele-
vanten Antragsdaten in den Fachverfahren und Abwicklung des Schriftverkehrs

¢ Abstimmungsgesprache mit anderen Leistungstragern, v. a. dem Jobcenter sowie den Part-
nerinnen und Partnern bzw. Anbieterinnen und Anbietern fur die bewilligte Bildungs- und Teil-
habeleistungen

Ihr fachliches Profil:

¢ Verwaltungsfachangestellte/r oder Fachprufung | fur Verwaltungsangestellte (BL I)

e praktische Erfahrungen in der Antragssachbearbeitung sind wiinschenswert

o Kenntnisse in den betreffenden Rechtsgebieten, vor allem BKGG und SGB Il bzw. die Bereit-
schaft und Fahigkeit, sich fehlende Kenntnisse zeitnah anzueignen

Ihr persdnliches Profil:

Sie verfugen Uber ein gutes Zeitmanagement, eine kostenbewusste und selbststandige Arbeits-
weise und besitzen eine ausgepragte Team-, Konflikt- und Durchsetzungsfahigkeit verbunden mit
einem freundlichen, aber sicheren und kompetenten Auftreten. Neben Kontakt- und Kommunikati-
onsfahigkeit, interkulturellen Kompetenzen sowie Resilienz zéhlen Service- und Kundenorientie-
rung zu lhren personlichen Starken. AuRerdem haben Sie Freude an der Beratung von Klientin-
nen und Klienten.

WIR — Das sind 3.500 Beschéftigte, die taglich die Stadt Wirzburg fur alle Burgerinnen und Bur-
ger mitgestalten. Kommen auch Sie in unser Team!

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung bitte bis zum 01.06.2026 online Uber das Bewerberportal
der Stadt Wirzburg. www.wuerzburg.de/jobs

Ihre Ansprechpersonen:
Tom Uhl, Fachbereichsleitung Soziales, @ 0931 37-2524
Jutta Weil3enberger, Fachabteilungsleitung Wohnen, @ 0931 37-3645


http://www.wuerzburg.de/benefits
https://www.wuerzburg.de/themen/beruf-arbeit/stellenausschreibungen/index.html

