
 

 

Für unsere serviceorientierte Verwaltung suchen wir zum  

nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 

Bereich: gemeinsame Ausländerbehörde 

Qualifikation: Verwaltungswirt (m/w/d), Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder 
vergleichbarer Abschluss 
 

 

TÄTIGKEITEN: 

 selbständige Prüfung und Entscheidung über Anträge auf Erteilung und Verlängerung von 

Aufenthaltserlaubnissen 

 Entscheidung über Anträge auf Ausstellung von Reiseausweisen 

 Bearbeitung von Visaangelegenheiten 

 Bearbeitung von Anträgen auf Erlaubnis einer Erwerbstätigkeit inkl. Durchführung des  

beschleunigten Fachkräfteeinwanderungsverfahren 

 Entscheidung über die Verpflichtung zur Teilnahme an einem Integrationskurs 

 Entscheidung über die Verfügung, Änderung oder Streichung einer Wohnsitzverpflichtung 

 Ausstellung von Duldungen und Aufenthaltsgestattungen 

 Einleitung von Straf- und Bußgeldverfahren 

 Bearbeitung von Anfragen der Einwohnermelde- und Standesämter 

 Pflege der Ausländerdatenbank 

 persönliche Beratung nach Terminvereinbarung 

 Schriftverkehr mit Kunden, Rechtsanwälten, Behörden und anderen Stellen 

 
 

ANFORDERUNGEN: 

 Kenntnisse im Ausländerrecht sind wünschenswert 

 selbständige, strukturierte und entscheidungsfreudige Arbeitsweise  

 Teamfähigkeit 

 bestimmtes und empathisches Auftreten sowie ausgeprägte interkulturelle Kompetenz  

 gutes schriftliches und mündliches Ausdrucksvermögen  

 gute EDV-Kenntnisse 
 

Die Vergütung erfolgt je nach Qualifikation im Beamtenverhältnis bis A 9 LBesGBW bzw. im Be-
schäftigtenverhältnis bis EG 9a TVöD - vorbehaltlich etwaiger Organisationsänderung und erfor-
derlichen Stellenbewertung -. 
 

Zuwanderung und Integration 

Sachbearbeitung (m/w/d) 

 

 



 

 

 
Die genaue Abgrenzung des Aufgabenbereiches erfolgt in Absprache mit dem zuständigen 
Amtsleiter. Der Dienstort ist Balingen. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bis spätestens 12.05.2024, am bes-
ten gleich online über den Fragebogen auf unserer Homepage.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Für weitere Informationen stehen Ihnen Herr Zizmann vom Amt Zuwanderung und Integration  
(07433/92-1310) sowie Frau Kruse vom Personalamt (07433/92-1104) gerne zur Verfügung.  


