
 

 

Für unsere serviceorientierte Verwaltung suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt  

 
 
Qualifikation:  Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), Verwaltungswirt (m/w/d) oder vergleichbare 

Qualifikation mit Angestelltenprüfung I 
 

Ihre Aufgaben: 
 Verantwortung für die Berechnung, Erfassung und Zahlbarmachung der 

Entgelte und Bezüge nach den für den öffentlichen Dienst geltenden 
tarifrechtlichen und gesetzlichen Regelungen für Tarifbeschäftigte und 
Beamtinnen und Beamte (inkl. Krankenbezüge, Einkommenssteuer, 
Sozialversicherung, etc.)  

 Andere mit der Entgelt- und Bezügeabrechnung in Zusammenhang 
stehende Verwaltungsaufgaben, Auswertungen und Statistiken, 
Korrespondenz und Aktenführung 

 

Das bringen Sie mit: 
 Absolute Vertraulichkeit und Verantwortungsbewusstsein 
 Selbstständigkeit, analytisches Denkvermögen und sorgfältige, exakte 

Arbeitsweise 
 Kenntnisse des Beamtenrechts und im Tarifrecht des TVöD sind von 

Vorteil 
 Bereitschaft sich in einem dynamischen Aufgabengebiet kontinuierlich 

auf dem aktuellsten Stand zu halten 
 Gute EDV-Kenntnisse in Lotus Notes, e-Komm-Office und Microsoft 

Office (insbesondere Excel); SAP-Kenntnisse wären wünschenswert 
 Teamfähigkeit und gute kommunikative Fähigkeiten in Wort und Schrift 
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Personalamt 
Sachbearbeitung Lohnstelle (m/w/d) 
Beschäftigungsumfang 70 % 



 

 

 
 
 
 
 

Wir bieten Ihnen: 
 Eine unbefristete Teilzeitstelle in einem abwechslungsreichen, 

anspruchsvollen und eigenverantwortlichen Aufgabengebiet 
 Vielseitige Weiterbildungsmöglichkeiten durch interne und externe 

Fortbildungsangebote 
 Alle Vorteile des öffentlichen Dienstes, flexible Arbeitszeiten, attraktive 

soziale Leistungen (z. B. Jobticket für den ÖPNV, Jobrad, 
Firmenfitnessangebote, betriebliches Gesundheitsmanagement) und gute 
Vereinbarkeit von Familie und Beruf  

 Leistungsgerechte Bezahlung entsprechend Ihrer Qualifikation bis  
EG 9a TVöD bzw. A9 LBesGBW vorbehaltlich Stellenbewertung oder 
Organisationsänderung. 
 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bis spätestens 12.05.2024 online 
über unseren Fragebogen im Intranet. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Für weitere Informationen stehen Ihnen die Leiterin des Personalamtes Frau Staab (07433/ 
92-1105) oder Frau Geiser vom Personalamt (Tel. 07433/92-1170) gerne zur Verfügung. 

 


