
 

 

Für unsere serviceorientierte Verwaltung suchen wir zum  
nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 
Bereich: Wohngeld 
Qualifikation: Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), Verwaltungswirt (m/w/d) 
oder vergleichbarer Abschluss 
 

TÄTIGKEITEN:  
• Prüfung der Anspruchsvoraussetzungen 
• Antragsbearbeitung inkl. Erteilung des Bescheids; Bearbeitung des Datenabgleichs sowie 

Widerspruchsbearbeitung 
• Eigenständige Anwendungen von gesetzlichen Regelungen  
• Rückforderung zu Unrecht erbrachter Leistungen oder Überzahlungen und Neuberechnung des 

Wohngeldes 
• Durchführung von Überschlagsberechnungen eines Wohngeldanspruchs für andere 

Leistungsträger bzw. für die Antragstellenden 
  
ANFORDERUNGEN: 

• Gute EDV-Kenntnisse 
• Hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Sicheres und freundliches Auftreten  
• Engagement und Organisationstalent  

• Durchsetzungsvermögen     
 

WIR BIETEN: 
• Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet sowie die Mitarbeit in einem aufgeschlossenen Team 
• Eine Vergütung entsprechend Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung bis  

Entgeltgruppe 9a TVöD bzw. für Beamte bis A 9 LBesGBW 
• Alle Vorteile des öffentlichen Dienstes, flexible Arbeitszeiten, attraktive soziale Leistungen (z. B. 

Jobticket für ÖPNV, Jobrad, Firmenfitnessangebote und betriebliches Gesundheitsmanagement) 
sowie gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bis spätestens 06.07.2025 am 
besten gleich online über den Fragebogen auf unserer Internetseite.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 

Für weitere Informationen stehen Ihnen die Amtsleiterin des Sozialamtes Frau Schuster 
(07433/ 92 -1410) und vom Personalamt Frau Parusel (-1106) gerne zur Verfügung. 

Sozialamt 
Sachbearbeitung (m/w/d) in Teilzeit 50% 


