
 

 

Für unsere serviceorientierte Verwaltung suchen wir zum  
nächstmöglichen Zeitpunkt: 
 

 
Bereich: Unterhaltsvorschusskasse 
Qualifikation: Diplom-Verwaltungswirt (m/w/d), Public Management 
(B.A.), Verwaltungsfachwirt (m/w/d), Verwaltungswirt (m/w/d) oder 
vergleichbare Qualifikation 
 

TÄTIGKEITEN: 
 Beratung von alleinerziehenden sowie unterhaltspflichtigen Elternteilen  
 Entscheidung über Bewilligung oder Ablehnung von Unterhaltsvorschussanträgen 
 Schaffung von Unterhaltstiteln 
 Entscheidung über Rückzahlungsforderungen 
 Einleitung von Gerichtsverfahren und Zwangsvollstreckungsmaßnahmen 
 Vertretung in Gerichts- und Insolvenzverfahren 
 

IHR PROFI: 
 Selbständiges Arbeiten, Belastbarkeit und Durchsetzungsvermögen 
 Verhandlungsgeschick, Teamfähigkeit sowie Einfühlungsvermögen 
 Kenntnisse im Unterhaltsrecht und BGB 
 Gute EDV- und Schreibkenntnisse 

 

WIR BIETEN:  
 Ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet 
 Alle Vorteile des öffentlichen Dienstes, flexible Arbeitszeiten, Betriebsrente, attraktive 

soziale Leistungen (z. B. Jobticket für ÖPNV, Jobrad, Firmenfitnessangebote und 
betriebliches Gesundheitsmanagement) sowie gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

 Eine Vergütung bis Besoldungsgruppe A 10 LBesGBW bzw. bis Entgeltgruppe 9b TVöD 
 Die Stelle ist im Jobsharing grundsätzlich teilbar 

 
Habe wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bis spätestens 20.07.2025 am 
besten gleich online über den Fragebogen auf unserer Homepage.  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Für nähere Auskünfte stehen Ihnen vom Jugendamt die Amtsleiterin, Frau Barth (07433/ 92-
1402) und Frau Fleiner ( -1438) sowie vom Personalamt Frau Parusel (-1106) gerne zur 
Verfügung. 

Jugendamt 
Sachbearbeitung (m/w/d)  
 


