
 

 

Für unsere serviceorientierte Verwaltung suchen zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt:  

 
 

Bereich:   Sachgebiet Kreiskasse 

Qualifikation:  Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), Verwaltungswirt (m/w/d) oder 
vergleichbare Qualifikation 

AUFGABEN: 

              Vollstreckung von öffentlich-rechtlichen Forderungen des Landkreises: 

 Telefonische und schriftliche Kommunikation mit den Schuldnern, insbesondere nach 
Mahnläufen und Vollstreckungsmaßnahmen  

 Einleiten von Vollstreckungsmaßnahmen wie z.B. Pfändungen und 
Erzwingungshaftverfahren 

 Erteilen von Vollstreckungsaufträgen an den Gerichtsvollzieher und den eigenen 
Vollstreckungsbeamten  

 Festsetzung von Mahngebühren, Säumniszuschlägen und Vollstreckungskosten 
 Bearbeitung von Ratenzahlungen und Stundungen  
 Überwachung von Zahlungseingängen 
 Arbeitsgrundlagen sind das Vollstreckungsprogramm AVVISO und das Finanzverfahren 

SAP  

 

ANFORDERUNGEN: 

 verhandlungssicheres Auftreten und Konfliktfähigkeit 
 gute sprachliche Ausdrucksfähigkeit und hohe Kommunikationsfähigkeit 
 Teamfähigkeit 
 gute Kenntnisse in den gängigen Office-Programmen 

 

UNSER ANGEBOT: 

 Wir bieten Ihnen eine unbefristete Vollzeitstelle mit einer abwechslungsreichen und 
eigenverantwortlichen Tätigkeit,  

 vielseitige Weiterbildungsmöglichkeiten durch interne und externe Fortbildungsangebote, 
 alle Vorteile des öffentlichen Dienstes, flexible Arbeitszeiten, attraktive soziale 

Leistungen (z. B. Jobticket für ÖPNV, Jobrad, Firmenfitnessangebote und betriebliches 
Gesundheitsmanagement) und gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie 

 eine Eingruppierung entsprechend Ihrer Qualifikation bis Entgeltgruppe 8 TVöD bzw. A 8 
LBesGBW - vorbehaltlich etwaiger Organisationsänderung.  

Sachbearbeitung (m/w/d) 
Kämmerei I Mahn- und Vollstreckungswesen 
 



 

 

 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bitte bis 21.09.2025 

online über den Fragebogen auf unserer Homepage. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Für weitere Informationen stehen Ihnen der Kreiskämmerer, Herr Beiter  
(Tel.: 07433/92-1200) und vom Personalamt Frau Geiser (07433/92-1170) gerne 
zur Verfügung. 


