
 

 

 
Für unsere serviceorientierte Verwaltung suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt  

 

 

Bereich: Fahrerlaubnisse 
Qualifikation: Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder vergleichbare 
Qualifikation 
 
Tätigkeiten:  

• Antragsbearbeitung: 
- Prüfung und Bearbeitung von Anträgen auf Erteilung, Erweiterung oder Erneuerung 

von Fahrerlaubnissen 
- Ausstellen von Ersatzführerscheinen, internationalen Führerscheinen und 

Führerscheinen für Einsatzfahrzeuge 
- Umschreibung ausländischer Fahrerlaubnisse in eine deutsche Fahrerlaubnis 

• Tätigkeit am Info- und Kundenschalter: 
- Beratung und Unterstützung der Bürgerinnen und Bürger bei Anfragen und Anliegen 

bezüglich Führerscheinfragen 
- Aushändigung von Führerscheinen 

 
Anforderungen:  

• Selbständiges Arbeiten 

• Gute EDV-Kenntnisse 

• Flexibilität und großes Engagement 

• Hohe Serviceorientierung und die Fähigkeit, auch in stressigen Situationen zuverlässig 
und freundlich zu bleiben 

 
Die Vergütung erfolgt entsprechend der Qualifikation bis EG 6 TVöD - vorbehaltlich etwaiger 
Organisationsänderung und erforderlicher Stellenbewertung. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bis spätestens 26.10.2025, am 
besten gleich online über den Fragebogen auf unserer Homepage. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Für weitere Informationen stehen Ihnen Herr Foth vom Ordnungsamt (07433 92-1658) und 
Frau Kruse vom Personalamt (07433 92-1104) gerne zur Verfügung. 
 

Sachbearbeitung (m/w/d) 
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