
 

 

Für das Landratsamt Zollernalbkreis suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 
 

Bereich:   Sachgebiet Kreiskasse 
Qualifikation:  Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation 
 

Ihre Aufgaben: 

• Bearbeitung von unklaren Zahlungseingängen 
• Buchung von debitorischen Vorgängen einschließlich Stammdatenerfassung/-pflege 
• Bearbeitung von Vorgängen im Bereich Sozial- und Jugendhilfe, insbesondere  

Buchung von Annahme- und Auszahlungsanordnungen sowie Ausführung von 
Rückerstattungsläufen 

• Abstimmung und Ausgleich von Sachkonten 
• Bearbeitung der Eingangspost der Kreiskasse 
• Vertretung an der Barkasse 

Arbeitsgrundlage sind unter anderem das Finanzverfahren SAP und OWI21. 

Das bringen Sie mit: 

• ausgeprägtes Zahlenverständnis und analytisches Denkvermögen 
• selbständiges, strukturiertes und sehr sorgfältiges Arbeiten 
• Teamfähigkeit, hohes Maß an Zuverlässigkeit sowie Kommunikationsstärke in Wort und Schrift 
• sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 
• Kenntnisse im Finanzverfahren SAP, OWI21 sowie im kommunalen Haushalts- und 

Rechnungswesen sind von Vorteil 
 

Unser Angebot: 

 Wir bieten Ihnen eine unbefristete Vollzeitstelle mit einer abwechslungsreichen und 
eigenverantwortlichen Tätigkeit,  

 vielseitige Weiterbildungsmöglichkeiten durch interne und externe Fortbildungsangebote, 
 alle Vorteile des öffentlichen Dienstes, flexible Arbeitszeiten, attraktive soziale Leistungen (z. B. 

Jobticket für ÖPNV, Jobrad, Firmenfitnessangebote und betriebliches Gesundheitsmanagement) 
und gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie 

 eine Eingruppierung in Entgeltgruppe 6 TVöD.  
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bitte bis 16.11.2025 online über den 
Fragebogen auf unserer Homepage. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Für weitere Informationen stehen Ihnen der Kreiskämmerer, Herr Beiter (Tel.: 07433/92-1200) und vom 
Personalamt Frau Geiser (07433/92-1170) gerne zur Verfügung. 

Sachbearbeitung Buchhaltung (m/w/d) 
Kämmerei 


