
 

 

Für unsere serviceorientierte Verwaltung suchen wir zum  
nächstmöglichen Zeitpunkt   

 
 
Bereich: Kreiskasse 
Qualifikation: Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), Verwaltungswirt (m/w/d), Polizeivollzugsbeamter 
(m/w/d) oder abgeschlossene Ausbildung in einem verwaltungsnahen Beruf mit mindestens 
zweijähriger Berufserfahrung in einem einschlägigen Bereich 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

Die Kreiskasse ist unter anderem zuständig für den zwangsweisen Einzug der Geldforderungen des 
Landkreises. Der Einsatz wird jeweils ungefähr hälftig im Innen- und Außendienst erfolgen und alle 
Maßnahmen umfassen, um öffentlich-rechtliche Forderungen wie Gebühren und Geldbußen sowie 
privatrechtliche Forderungen zu realisieren. 
 
 Sie sorgen für den Einzug und die Sicherung von Geldforderungen, indem Sie mögliche 

Vollstreckungsmaßnahmen prüfen und geeignete Maßnahmen einleiten und umsetzen. 
 Sie gewähren in passenden Fällen einen Vollstreckungsaufschub, treffen 

Ratenzahlungsvereinbarungen und erstellen Festsetzungsbescheide. 
 Sie wirken mit bei Niederschlagungen und dem Erlass von Nebenforderungen. 
 Die Bearbeitung von Amtshilfeersuchen anderer Behörden zählen ebenfalls zu Ihren Aufgaben. 
 Sie erläutern und klären im persönlichen, telefonischen und schriftlichen Kontakt 

vollstreckungsrechtliche Sachverhalte und verhandeln mit den Schuldner*innen über 
Teilzahlungen und einvernehmliche Lösungen. 

 Sie ermitteln die persönlichen und wirtschaftlichen Verhältnisse der Schuldner*innen als 
Grundlage weiterer Vollstreckungsmaßnahmen. 

 Sie führen Sachpfändungen in das bewegliche Vermögen der Schuldner*innen rechtssicher und 
situationsangemessen durch; hierzu gehören ggf. auch Türöffnungen und die Durchsuchung von 
Wohnungen oder der Einsatz eines Ventilwächters an Fahrzeugen. 

 Sie erstellen Protokolle über die durchgeführten Maßnahmen oder fruchtlos verlaufene 
Pfändungsversuche. 

 
Die genaue Abgrenzung erfolgt in Abstimmung mit der Amts- bzw. Sachgebietsleitung.  
 
Das bringen Sie mit:  
 
 Sie verfügen über Eigeninitiative und eine selbständige Arbeitsweise sowie Organisationstalent 

zur effizienten Bearbeitung des Aufgabenvolumens, 
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 geschickte Verhandlungsführung, ausgeprägtes Durchsetzungsvermögen und Konfliktfähigkeit 
sowie Kommunikationsstärke in Wort und Schrift, 

 sicheres, freundliches Auftreten, ein hohes Maß an Teamfähigkeit, Sozialkompetenz und 
Sensibilität, 

 Bereitschaft, sich in neue Aufgabengebiete einzuarbeiten und zur Arbeit außerhalb der üblichen 
Dienstzeiten (in Einzelfällen auch am Wochenende), 

 wünschenswert wären zudem Außendiensterfahrung sowie Kenntnisse und Berufserfahrung im 
Vollstreckungsrecht, 

 Führerschein der Klasse B. 
 

Unser Angebot:  

 Wir bieten Ihnen eine unbefristete Vollzeitstelle mit einer abwechslungsreichen und 
eigenverantwortlichen Tätigkeit,  

 eine umfassende Einarbeitung und den Besuch von Seminaren, um Sie gründlich auf Ihre 
Aufgaben vorzubereiten, 

 vielseitige Weiterbildungsmöglichkeiten durch interne und externe Fortbildungsangebote, 
 alle Vorteile des öffentlichen Dienstes, flexible Arbeitszeiten, attraktive soziale Leistungen (z. B. 

Jobticket für ÖPNV, E-Bike-Leasing, Firmenfitnessangebote und betriebliches 
Gesundheitsmanagement) sowie gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie 

 eine Eingruppierung entsprechend Ihrer Qualifikation bis Entgeltgruppe 9a TVöD bzw.  
A 9 LBesGBW verbunden mit einer zusätzlichen Vergütung nach der Vollstreckungsvergütungs-
verordnung für den Außendienst. 
 

Wollen Sie in einer modernen Verwaltung arbeiten und den Zollernalbkreis mit Ihrer Mitarbeit weiter 
voranbringen? Dann bewerben Sie sich bis spätestens 21.06.2026, am besten gleich online über 
den Fragebogen auf unserer Homepage. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Für weitere Informationen stehen Ihnen der Kreiskämmerer, Herr Beiter (Tel.: 07433/92-1200) und 
vom Personalamt Frau Geiser (07433/92-1170) gerne zur Verfügung. 


